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АДМИНИСТРАЦИЯ КАНСКОГО РАЙОНА 

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

29.12.2018                                 г.Канск

                             № 426-рг

Об утверждении Положения об отделе архитектуры, градостроительства и земельно-имущественных отношениях администрации Канского района

В соответствии с решением Канского районного Совета депутатов от 13.09.2018 № 24-154 «О внесении изменений в Решение Канского районного Совета депутатов от 20.05.2016 № 59-446 «Об утверждении структуры администрации Канского района Красноярского края», на основании статей 38, 40 Устава Канского района:

1. Утвердить Положение об отделе архитектуры, градостроительства и земельно-имущественных отношениях администрации Канского района, согласно Приложению к настоящему распоряжению.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на Первого заместителя Главы Канского района О. В. Витман.

3. Распоряжение вступает в силу с 01.01.2019 года, и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Канского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава Канского района                           
                                            А.А.Заруцкий

Приложение 

к распоряжению администрации Канского района

от 29.12.2018г. № 426-рг

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе архитектуры, градостроительства и земельно-имущественных отношений администрации Канского района

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение принято на основании Устава Канского района.

1.2. Отдел архитектуры, градостроительства и земельно-имущественных отношений (далее - отдел) является структурным подразделением администрации Канского района (далее – администрация района), осуществляющим полномочия по формированию, управлению и распоряжению муниципальным имуществом, в том числе по приватизации объектов муниципальной собственности, управлению земельными ресурсами, находящимися в собственности муниципального образования Канский район (далее - земельные ресурсы района). 

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента и Правительства Российской Федерации, Уставом Красноярского края, законами Красноярского края, актами Губернатора края, Уставом Канского района, нормативными правовыми актами администрации Канского района, а также настоящим Положением. 

1.4. Отдел подотчетен Главе Канского района (далее – глава района) и находится в его непосредственном подчинении, функциональное подчинение – Первому заместителю Главы Канского района.

1.5. Положение, структура и штатное расписание отдела утверждаются главой Канского района.

1.6. Отдел  решает стоящие перед ним задачи во взаимодействии со всеми структурными подразделениями администрации района в рамках полномочий  отдела.

2. Цели и задачи отдела

2.1. Целью деятельности является:

2.1.1 увеличение доходной части бюджета района за счет повышения эффективности использования муниципального имущества, земель, расположенных на территории Канского района.

2.2 Основными задачами отдела являются:

2.2.1 управление и распоряжение в установленном порядке имуществом, находящимся в муниципальной собственности;

2.2.2 реализация в соответствии с действующим законодательством политики приватизации муниципального имущества;

2.2.3формирование и ведение Реестра имущества, находящегося                              в муниципальной собственности;

2.2.4 организация и осуществление контроля за использованием  имущества, находящегося в муниципальной собственности;

2.2.5 реализация долгосрочных и ведомственных государственных программ, относящихся к полномочиям отдела;

2.2.6 подготовка проектов нормативно-правовых актов по регулированию использования и увеличения муниципального движимого и недвижимого имущества, по перераспределению имущества в соответствии с разграничением полномочий между федеральными органами государственной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления согласно законодательству;

2.2.7 обеспечение эффективного управления муниципальным имуществом, жилым и нежилым фондом, находящемся в муниципальной собственности;

2.2.8 участие в формировании и обеспечение реализации муниципальных программ развития района по направлениям деятельности отдела, в том числе программ и проектов в отношении муниципального имущества, земель, расположенных на территории Канского района;

2.2.9 регулирование деятельности в области архитектуры и градостроительства на территории Канского района, повышение уровня архитектурно-художественной выразительности ее застройки;

2.2.10 контроль за соблюдением градостроительной дисциплины на территории района, за обеспечением населенных пунктов необходимой проектно-планировочной и инженерно-изыскательской документацией, своевременным ее обновлением;

2.2.11 информационное обеспечение населения и иных участников градостроительной деятельности, создание условий для их участия в принятии решений по вопросам градостроительства.

2.2.12 организация работы по защите интересов администрации района в судебных органах, органах государственной власти, органах местного самоуправления, государственных и иных организациях и учреждениях.

3.Функции отдела 

3.1. Основными функциями отдела являются:

3.1.1. Направление Главе Канского района предложений по вопросам формирования бюджета района в части поступления доходов от использования муниципального имущества, земельных участков.

3.1.2. Участие в формировании бюджета района.

3.1.3. Разработка проектов правовых актов администрации района, Канского районного Совета депутатов по вопросам управления и распоряжения муниципальным имуществом.

3.1.4. Осуществление контроля за эффективностью использования муниципального имущества.

3.1.5. В пределах своей компетенции обеспечение защиты имущественных прав собственника муниципального имущества при ведении дел в судах, арбитражных, третейских судах, осуществляя полномочия истца, ответчика либо третьего лица. Проверка законности имущественных сделок с объектами муниципальной собственности. Направление в правоохранительные органы материалов для решения вопросов о возбуждении уголовных дел.

3.1.6. Формирование предложений администрации Канского района, в Канский районный Совет депутатов по передаче объектов муниципальной собственности в государственную собственность в соответствии с разграничением полномочий согласно законодательству.

3.1.7. Организация непосредственного выполнения мероприятий, связанных с передачей и приемом в муниципальную собственность жилого и нежилого фонда.

3.1.8. Формирование имущественной части районной казны.

3.1.9. Осуществление подготовки и оформление документов для проведения государственной регистрации права муниципальной собственности на объекты недвижимости и сделок с муниципальной собственностью, вещных прав и арендных правоотношений.

3.1.10. Осуществление передачи муниципального имущества в доверительное управление.

3.1.11. Разработка прогнозного плана приватизации (Программы приватизации) и контроль хода его исполнения.

3.1.12. Прием заявок на приватизацию объектов муниципальной собственности.

3.1.13. Проведение процедуры приватизации муниципального имущества. 
3.1.14. Передача муниципального имущества в уставный фонд муниципальных предприятий.

3.1.15. Приобретение в собственность района в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами района объектов недвижимости, а также земельные участки.

3.1.16. Формирование Главе Канского района предложений о создании или ликвидации муниципальных предприятий, наделение их муниципальным имуществом на праве хозяйственного ведения. В случае их ликвидации передача активов в казну района.

3.1.17. Согласование Уставов муниципальных предприятий в части наделяемого муниципального имущества, принадлежащего МО Канский район.
3.1.18. Согласование действий муниципальных предприятий по совершению гражданско-правовых сделок с муниципальным имуществом.

3.1.19. Подготовка предложений совместно с отраслевыми управлениями и отделами администрации района о реорганизации муниципальных предприятий.
3.1.20. Выступание от имени администрации района заказчиком при проведении работ по землеустройству, инвентаризации и межеванию земель на территории Канского района, проведение согласования границ земельных участков при проведении межевания земель.

3.1.21. Выступление заказчиком при проведении технической инвентаризации объектов недвижимости в рамках программы инвентаризации.

3.1.22. Организация независимой оценки объектов недвижимости. 

3.1.23. Организация в установленном порядке инвентаризации, учета муниципального движимого и недвижимого имущества.

3.1.24. Формирование базы данных и ведение реестра заключенных в установленном порядке договоров аренды земельных участков, расположенных на территории Канского района.

3.1.25. Ведение реестра муниципальной собственности, в том числе реестра муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений, муниципального имущества, составляющего муниципальную казну. 
3.1.26. Подготовка документов для государственной регистрации прав муниципальной собственности на объекты недвижимости в установленном порядке. Получать и хранить подлинные свидетельства о государственной регистрации права собственности на муниципальные объекты недвижимости;
3.1.27. Ведение ведомственных информационных фондов, включая топографо-геодезических и картографических материалов, и других данных.

3.1.28. Управление и распоряжение объектами муниципальной собственности, расположенными на территории Канского района, передача их по договору в аренду и иное возмездное и безвозмездное пользование, а также ответственного хранения, хозяйственного ведения и оперативного управления, доверительного управления другому лицу, в залог в пределах, установленных действующим законодательством Российской Федерации, правовыми актами района.

3.1.29.Подготовка к продаже муниципального имущества, нежилого фонда, заключение и регистрация договоров купли-продажи, а также приобретение в интересах муниципального образования Канский район имущества в казну.
3.1.30. Подготовка предложений и формирование пакета документов для проведения работ по разработке и установлению экономически обоснованных значений коэффициентов к арендной плате, учитывающих вид разрешенного использования земельного участка (К1) и категорию арендатора (К2), применяемых при определении арендной платы за земельные участки на территории Канского района в составе рабочей группы, утверждаемой распоряжением Главы Канского района.
3.1.31. Разработка правил землепользования и застройки сельских поселений.

3.1.32. Подготовка и выдача разрешения на установку рекламных конструкций.

3.1.34. Осуществление контроля за размещением средств наружной рекламы,  выдача предписания о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций, ведение реестра рекламных конструкций.

3.1.35. Выдача заключения о соответствии формируемых земельных участках требованиям планировочной документации, правилам землепользования и застройки. 
3.1.36. Участие в осуществлении контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты доходов в бюджет; начислении, учете, взыскании и принятии решений о возврате излишне уплаченных сумм, пени и штрафов по ним.

3.1.37. После принятия решения Канским районным Советом депутатов о приобретении имущества в муниципальную собственность, об отчуждении муниципальной собственности и земельных участков, подготовка соответствующих документов.

3.1.38. Разработка нормативных документов по соответствующим вопросам.

3.1.39. Обеспечение подготовки схемы территориального планирования муниципального района.

3.1.40. Обеспечение подготовки генеральных планов поселений.

3.1.41. Обеспечение подготовки положений о составе, порядке подготовки и утверждения местных нормативов градостроительного проектировании.

3.1.42. Обеспечение подготовки на основании схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территории, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.

3.1.43. Участие в разработке и реализации градостроительных разделов местных целевых программ и программ социально-экономического развития Канского района.

3.1.44. Подготовка проектов об изъятии земельных участков, в том числе путем выкупа, на территориях сельских поселений.

3.1.45. Подготовка и выдача разрешений на строительство и уведомлений, подготовка разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, расположенных на территориях сельских поселений в соответствии с установленным порядком.

3.1.46. Подготовка заключений при согласовании проектов документов территориального планирования Российской Федерации, документов территориального планирования Красноярского края в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.

3.1.47. Подготовка заключений при согласовании проектов документов территориального планирования муниципальных образований, имеющих общую границу с муниципальным районом, в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.

3.1.48. Принятие от застройщиков или заказчиков одного экземпляра копий документов и материалов, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации для ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

3.1.49. Выдача архитектурно-планировочных заданий и выдача заключений о соответствии проектной документации требованиям архитектурно-планировочным заданиям (АПЗ).

3.1.50. Выдача градостроительных планов земельных участков в установленном порядке.

3.1.51. Рассмотрение заявлений и обращений граждан и юридических лиц по вопросам осуществления градостроительной деятельности и принятие решений в пределах своих полномочий.

3.1.52. Выполнение отдельных государственных полномочий в области архитектуры и градостроительства в случае наделения такими полномочиями органов местного самоуправления муниципального района законами Российской Федерации или Красноярского края.

3.1.53. Выполнение иных полномочий в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

3.1.54. Подготовка документов для участия в государственных программах Красноярского края.

3.1.55. Взаимодействие с представителями проектных организаций по вопросам разработки документов территориального планирования.

3.1.56. Подготовка схем земельных участков на кадастровой карте (кадастровом плане территории).
3.1.57. Организация и проведение муниципального земельного контроля
4. Права и обязанности отдела 

4.1. Принимать решение о способах, сроках и формах приватизации конкретных объектов в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, актами администрации Канского района и Канского районного Совета депутатов.

4.2. Подготавливает договоры аренды муниципального движимого и недвижимого имущества, осуществлять контроль за поступлением арендных платежей, согласовывать субаренду муниципального имущества.

4.3. Подготавливает решения о закреплении за муниципальными предприятиями имущества на праве хозяйственного ведения и о закреплении за муниципальными учреждениями имущества на праве оперативного управления.

4.4. Подготавливает документы к передаче в залог, в возмездное и безвозмездное пользование, в доверительное управление муниципального имущества, заключать договоры мены недвижимого имущества в соответствии с действующими нормативными актами, правовыми актами администрации района.

4.5. Вести Реестр жилого и нежилого фонда, находящегося в муниципальной собственности.
4.6. Организовывать оценку и переоценку объектов недвижимости, в том числе в целях их налогообложения.

4.7. Организовывать работы по инвентаризации земель и объектов недвижимости, подготовку, оформление документов для государственной регистрации права муниципальной собственности на них.

4.8. Выступать в интересах муниципального образования по вопросам, отнесенным к его компетенции, в качестве истца и ответчика в судах.

4.9. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов и структурных подразделений администрации района, государственных органов, муниципальных предприятий и учреждений и иных организаций необходимую информацию по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.10. Участвовать в осуществлении контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения арендной платы в бюджет района; осуществлении начисления, учете, взыскании и принятии решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пени и штрафов по ним согласно доходным источникам бюджета района.

4.11. Осуществлять в рамках своей компетенции иные полномочия с целью управления и распоряжения муниципальным имуществом, недвижимостью, землями, находящимися на территории района.

4.12. Давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

4.13. Организовывать подготовку документов территориального планирования муниципального района, правил землепользования и застройки документации по планировке территории, местных нормативов градостроительного проектирования поселений в соответствии с действующим законодательством.
4.14. Запрашивать и получать в установленном порядке у органов местного самоуправления, юридических и физических лиц сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
4.15. Принимать участие в заседаниях градостроительного совета, образованного краевым органом архитектуры и градостроительства, а также по вопросам, отнесенным к компетенции отдела, в иных мероприятиях, проводимых по вопросам архитектуры и градостроительной деятельности.
4.19. Образовывать консультативно-совещательный орган - градостроительный совет.
4.20. Отклонять от регистрации и согласования проектную документацию, выполненную с нарушением архитектурно-планировочных заданий, правил застройки, других нормативных актов градорегулирования.
4.21. Отклонять предложения по предварительному размещению объектов строительства и отводам земельных участков, которые противоречат разработанной и утвержденной документации о планировании территории, техническим регламентам.
4.22. Давать разъяснения по вопросам применения норм, правил и стандартов в области архитектуры и градостроительства в пределах своей компетенции.
4.23. Определять количество стадий, объем, вариантность проектных разработок, необходимых для полного проектного обеспечения градостроительных и архитектурных задач.
4.24. Запрашивать и получать от государственных и муниципальных органов управления и надзора, а также юридических и физических лиц независимо от ведомственной принадлежности и форм собственности сведения, необходимые для своих функций.
4.25. Проводить проверки всех объектов строительства и реконструкции, на которые выдавались разрешения в установленном порядке.
4.26. Отдел обязан:

4.26.1. Давать консультации и разъяснения структурным подразделениям администрации района и муниципальным учреждениям по применению действующего законодательства;

4.26.2. Защищать интересы администрации района в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, административных органах, органах государственной власти, органах местного самоуправления, государственных и иных организациях и учреждениях;
4.26.3. Отчитываться о результатах своей деятельности перед Главой Канского района.
4.26.4 В случае нарушения действующего законодательства Российской Федерации, а также нанесения ущерба экономическим интересам муниципального образования Канский район при заключении имущественных сделок с участием муниципальной собственности принимать все возможные правовые меры по защите интересов района.

4.26.5. Обеспечивать беспрепятственный доступ к участию в торгах для всех потенциальных покупателей муниципального имущества, земельных участков.

4.26.6. Вести Реестр муниципальной собственности, формировать базу данных и вести единый учет земельных участков.

4.26.7. Осуществлять контроль за соблюдением арендаторами, другими пользователями объектов муниципальной собственности условий заключенных с ними договоров аренды, пользования и, в необходимых случаях, принимать меры для изменения условий указанных договоров либо их расторжения в установленном порядке.

4.26.8. Рассматривать заявления, обращения, пожелания, а также жалобы по предмету деятельности отдела, принимать меры, обеспечивающие восстановление нарушенных прав.

4.26.9. Участвовать в обеспечении контроля за поступлением платежей за землю, в соответствии с действующим законодательством и местными нормативно-правовыми актами.

4.26.10. Соблюдать требования действующего законодательства и правовых актов органов местного самоуправления.

5. Взаимоотношения

5.1 Отдел решает стоящие перед ним задачи во взаимодействии с заместителями главы района, а также структурными подразделениями администрации района, предоставляя им аналитические, информационные и справочные материалы, подготавливаемые в рамках компетенции отдела.

5.2. В процессе осуществления своих задач и функций отдел взаимодействует:

- со структурными подразделениями администрации района;

-  с правоохранительными и судебными органами;

- с органами местного самоуправления сельских поселений.

6. Руководство отделом 

6.1. Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается на должность и освобождается от должности главой района.

Квалификационные требования к должности начальника отдела – высшее образование (приоритетным считается высшее юридическое), стаж муниципальной службы на ведущих должностях и (или) стаж государственной службы на главных должностях не менее двух лет или стаж работы по специальности не менее двух лет.

6.2. Начальник отдела руководит деятельностью данного отдела и обеспечивает исполнение его функций, изложенных в Должностной инструкции, согласно Приложению к настоящему Положению.

6.3. Отдел несет ответственность за:

6.3.1. Сохранность документов, хранящихся в отделе.
6.3.2. Разглашение сведений, ставших известными в связи с исполнением должностных обязанностей специалистами отдела.

6.3.3. Несоблюдение установленных правил внутреннего трудового распорядка.

6.3.4. Превышение полномочий, связанных с выполнением должностных обязанностей.
6.3.5. Специалисты отдела несут персональную ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей с учетом предоставленных им прав.

7. Заключительные положения

7.1. Реорганизация и ликвидация отдела производится на основании решения Канского районного Совета депутатов по представлению главы района о структуре администрации района в установленном законом порядке.
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