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АДМИНИСТРАЦИЯ КАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.04.2011               
   г. Канск                                      № 252- пг
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления: «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду»

В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р «О сводном перечне первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде», руководствуясь ст.70, Устава муниципального образования Канский район:

1. Утвердить административный регламент муниципального образования Канский район Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду», согласно приложению №1.

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Родная земля» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Канский район в сети Интернет.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Временно исполняющий полномочия 

Главы администрации Канского района                                        В.В. Юдкин
Приложение №1 
к постановлению Администрации 
Канского района от 26.04.2011 № 252-пг
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.


1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:
1) Конституция Российской Федерации принят 12.12.1993 года;

2) Федеральный закон от 06.10. 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


3) Федеральный закон от 26.07.2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 


4) Федеральный закон от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

1.3. Муниципальная услуга оказывается:

- Юридическим лицам или их уполномоченным представителям, действующим в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности
- Индивидуальным предпринимателям, или их доверенным лицам (далее - получатели услуги).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Канского района Красноярского края (далее КУМИ).

2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- проведение устных консультаций об объектах, предназначенных для сдачи в аренду специалистами Комитета;  

- предоставление информации об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду в письменной форме.
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок:
- При устном консультировании не более 30 минут.
- При письменном обращении не более 30 (тридцати) календарных дней, с момента поступления заявления от получателя услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. Муниципальная услуга оказывается непрерывно.
2.5. Муниципальная услуга предоставляется на основании надлежаще оформленного, письменного заявления получателя муниципальной услуги (и документов прилагаемых к нему). 
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  Оригинал заявления о предоставлении муниципальной услуги, оформленный по форме согласно приложению №1, к настоящему административному регламенту.

- Копия документа удостоверяющего личность получателя муниципальной услуги. 

 - Копия документа подтверждающего полномочия доверенного лица на получение муниципальной услуги.

- Копии свидетельства о постановке на учет в налоговом органе в качестве индивидуального предпринимателя.

- Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица.


Заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту) должно содержать:

а) Для заявителя – физического лица:

· фамилию, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя);

· реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица (его уполномоченного представителя);

· адрес проживания заявителя (его уполномоченного представителя);

· подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

б) Для заявителя – юридического лица:

· полное наименование заявителя и фамилию, имя, отчество его уполномоченного представителя;

· реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя;

· юридический адрес (место регистрации);

· подпись уполномоченного представителя заявителя.

в) Обязательные сведения:

· характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры);
· способ получения результатов услуги (почтовое отправление, личное получение).

2.7. Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления; документы исполнение карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.


2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- Заявителю (его уполномоченному представителю) может быть оказано в случаи не предоставления (предоставления в неполном объеме) документов, наличие которых необходимо для получения муниципальной услуги (п.2.6 настоящего административного регламента), или не соответствие указанных документов требованиям установленным в п.2.6. настоящего административного регламента.

- Наличие в представленных документах недостоверной информации;

- Отсутствие в реестре муниципальной собственности МО Канский район имущества, указанного в заявлении получателя услуги;
- Имущество, запрашиваемое получателем услуги на момент подачи заявления, уже передано по договору аренды, субаренды, безвозмездного пользования, доверительного управления.

2.9. Плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги 30 минут.

2.11. Заявление (запрос) заявителя о предоставлении муниципальной услуги фиксируется в «Журнале регистрации входящих документов» (далее журнал) в день подачи. Началом исчисления срока выполнения муниципальной услуги является день регистрации заявления в КУМИ.  


2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

- Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальными условиями работы специалистов.

- Помещения для должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны снабжаться табличками с указанием:


1) номер кабинета;


2) фамилия, имя, отчество и должность специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;


3) режим работы.
Получателю услуги для заполнения заявления предоставляются образцы его заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения муниципальной услуги.
3.1.Выполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение №2 к настоящему административному регламенту):
- прием заявления  и документов,  предусмотренных п.2.6. настоящего административного регламента, регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов;

- предоставление информации на заявление либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Содержание административного действия, продолжительность его применения:
- Прием заявления  и документов,  предусмотренных п.2.6. настоящего административного регламента, регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов:


Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявлений является обращение получателя услуги в КУМИ, с  заявлением и документами, предусмотренными  п.2.6. настоящего административного регламента.


Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист КУМИ.


Время выполнения данной процедуры – не более 30 минут.


Результатом выполнения данной процедуры является:

1) проверка представленных документов.

2) прием заявления и документов от получателей услуги и регистрация заявления в журнале входящих документов.

- Предоставление информации на заявление либо отказ в предоставлении муниципальной услуги: 
При наличии  документов указанных в п.2.6 настоящего административного регламента, специалист КУМИ, подготавливает ответ на заявление о предоставлении информации б объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду. 


При выявлении недостаточной информации, специалист КУМИ запрашивает дополнительную информацию у получателя услуги. При получении дополнительной информации, специалист КУМИ подготавливает ответ на заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
В случае если в заявлении отсутствует информация об объекте недвижимости, либо заявление не содержит (или содержит не в полном объеме) сведения, наличие которых необходимо для предоставления муниципальной услуги, специалист КУМИ подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление).

Подготовленный ответ на заявление, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается Руководителем КУМИ.
Время выполнения данной административной процедуры – не более 25 (двадцать пять) календарных дней.

Ответ на заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду либо отказ в предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителю почтой. 
Время выполнения данной процедуры -  не более  5дней.
Если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, документы выдаются заявителю при предъявлении им подтверждающих документов (паспорт для физического лица, доверенность для представителя юридического лица).

Время выполнения данной процедуры – не более 30 минут.


3.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги.


Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить в КУМИ  по адресу: Красноярский край, г. Канск, ул. Ленина, 4/1, каб.206, тел. 8 (39161) 3-46-58, факс 8 (39161) 3-49-89, адрес электронной почты: E-mail: rai_kumi@mail.ru.


График работы:

Понедельник – пятница с 08.00 до 17.00 часов местного времени, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 местного времени.

Выходные дни: суббота, воскресенье.


Информацию о предоставлении муниципальной услуги также можно получить на официальном сайте МО Канский район: www.kanskraion.ru в сети Интернет. 


3.4. Порядок предоставления информации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.


Информирование получателей услуги о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом КУМИ, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении, по телефону, письменному обращению и в форме электронного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения получателей услуг, специалист КУМИ подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.


Письменные обращения получателей услуг, о порядке предоставления муниципальной услуги, рассматриваются специалистом КУМИ, с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней, с момента поступления обращения.


Ответ направляется в письменном виде  по адресу, указанному в обращении получателя услуг.


Время проведения процедуры информирования при личном обращении получателя услуги не должно превышать 30 минут.


3.5. Блок- схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2  настоящего административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением административного регламента осуществляется руководителем КУМИ. 


4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой администрации Канского района и Первым заместителем Главы администрации и включает в себя:  проведение проверок,  по конкретным обращениям получателей услуг, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов КУМИ.


По результатам проведенных проверок, в случаи выявления нарушений прав потребителей  услуг к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.
5. Порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу.


5.1. Получатели услуг вправе обжаловать действия или бездействия должностных лиц, специалистов КУМИ всеми незапрещенными законом способами. 


5.2. Получатели услуги вправе обжаловать действия (бездействие) специалистов КУМИ Руководителю КУМИ, Главе администрации Канского района и Первому заместителю Главы администрации Канского района. 


5.3. Основанием для начала процедуры обжалования является подача жалобы от получателя услуги.
Жалобы рассматриваются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Жалобы могут быть поданы в устной или письменной форме.


В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема.


Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема либо направлена по почте.


В письменной жалобе получатель услуги указывает:

- Наименование органа, в который направляется письменная жалоба;

- Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, подающего жалобу;

- Почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ о результатах рассмотрения жалобы;

- Суть жалобы, то есть требования лица, подавшего жалобу, и основания, по которым получатель услуги считает решение по существующему делу неправильным;

- Дата и личная подпись лица, подавшего жалобу. 


5.4. Лицо, подавшее жалобу вправе получить в КУМИ информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением информации и документов ограниченного использования.


5.5.Отсутствие в письменном обращении информации о лице, направившем жалобу и почтового адреса, по которому должен быть отправлен ответ не препятствует рассмотрению такого обращения по существу, без письменного ответа. 


5.6. Жалоба рассматривается в порядке, предусмотренном законодательством российской Федерации, в течении 30 дней, с даты поступления жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю почтой.

5.7. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу в суде общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.
Приложение № 1 

к Административному регламенту
№ ______ от «___»_________2011 года
Руководителю КУМИ 

Канского района
Заявление

о предоставлении информации

об объекте недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду

Я,__________________________________________________________________

для физических лиц -Ф.И.О. заявителя (его уполномоченного представителя), адрес проживания; для юридических лиц -полное наименование заявителя, юридический адрес, Ф.И.О. уполномоченного лица

___________________________________________________________________

паспорт серия _______________№ _________________________________________________
выдан______________________________________________________________
(кем, когда)

действуя от имени ___________________________________________________

наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя физического лица(в случае если его интересы представляет уполномоченный представитель)

на основании _______________________________________________________
наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя

прошу предоставить мне информацию об объекте недвижимого имущества, находящегося в  муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду.

	Вид
	нежилое

	Наименование

(отдельно стоящее, встроенное, пристроенное, встроенно-пристроенное, подвальное, наземное, этаж)
	

	Местонахождение (адрес): 
	

	Улица
	

	№ дома
	

	Корпус
	

	Иное описание местоположения
	

	Площадь, кв. м.
	


Информацию прошу представить

⁭ почтовым отправлением по адресу: ___________________________________
почтовый адрес с указанием индекса

_______________________________________________________________________________
⁭ при личном обращении в КУМИ
(поставить отметку напротив выбранного варианта)

__________________________ 

дата подачи заявления                                                                                          подпись заявителя           
Приложение № 2 

к Административному регламенту
№_____от «___»__________2011 ода
БЛОК-СХЕМА

общей структуры по представлению муниципальной услуги  «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»






                                   ​


               ​                            ​

           +--------------------N      +--------------------N

           
	


Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается с заявлением лично или


направляет его почтовым отправлением





Прием заявления и регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов





Рассмотрение заявления о предоставлении информации


об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду





Направление уведомления об отказе в выдачи информации заявителю





Выдача информации заявителю





Оказание муниципальной услуги завершено









