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КРАСНОЯРСКИЙ  КРАЙ

 АДМИНИСТРАЦИЯ  КАНСКОГО РАЙОНА 

                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                             

24.03. 2011                                г. Канск                         № 164-пг       
Об утверждении административного  регламента  предоставления муниципальной услуги  по  выдаче                                                                     разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Постановлением администрации Канского района от 29.11.2010г. № 620-пг «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг» руководствуясь ст. 56, 70 Устава Канского района  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по  выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Канского района по оперативному управлению В.В.Юдкина.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в официальном печатном издании «Родная земля», подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Канский район в сети Интернет (отв.А.В.Серегина).
Временно исполняющий полномочия

Главы администрации Канского района



    О.В.Куприянов
                                                                                                                                Приложение к постановлению

                                                                                     администрации Канского района

                                                                                              от  24.03.2011 №164-пг
Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
   1.Общие положения.

1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги по  выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов  (далее - Услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность действий (административных процедур)  при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с  требованиями действующим законодательством, а именно: 
- Градостроительного кодекса Российской Федерации  от 29 декабря 2004г. №190-ФЗ; 
- Земельного кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001г. № 136-ФЗ;

- Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ;

- Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- постановления Правительства Российской Федерации о 24 ноября 2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» ;

- приказа Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
1.3. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявитель) выступают:

застройщики - физические и юридические лица,  а также их полномочные представители.

   2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1.Наименование  Услуги – выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.
2.2.Предоставление  Услуги  осуществляется  администрацией Канского района в лице отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  Канского района (далее - Отдел).

2.3.Результатом предоставления  Услуги является выдача заявителю:

- разрешения на ввод в эксплуатацию объектов;

 -отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов.
2.4.Срок предоставления Услуги составляет 10 дней  с момента подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.

2.5. Предоставление Услуги осуществляется  без оплаты.
2.6. Правовыми основаниями для предоставления Услуги являются:

    -соглашения о передаче полномочий в области градостроительной деятельности между органами местного самоуправления сельских поселений и муниципального района в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

- Положение об отделе архитектуры и градостроительства  КУМИ утвержденное Распоряжением КУМИ Канского района от 21.января 2009 года № 1.
2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги.   

       В целях получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Заявитель направляет в Отдел заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение №1) к которому прилагаются следующие документы: 
- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство;

          - акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (приложение № 2 к  Регламенту);


- заключение о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение № 3 к  Регламенту);

- заключение о  соответствии параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства (приложение № 4 к Регламенту);
- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- заключение органа государственного строительного надзора  (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Не требуется представление документа,  подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключения органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, в случае, если проектная документация объекта капитального строительства, утверждена застройщиком (заказчиком) или направлена им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

2.8.  Перечень оснований для отказа в предоставлении  Услуги:
     -отсутствие документов, указанных в п.2.7. настоящего Регламента;
     -несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

     -несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

     -несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. 

     -невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации объекта в эксплуатацию выдается только после о  передаче безвозмездно в Отдел сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
2.9. Время ожидания в очереди заявителя при подаче и получении документов не должно превышать 30 минут. 
2.10. Регистрация заявления о предоставлении  услуги производится специалистом Отдела, ответственным за прием документов в день поступления заявления. 

2.11. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно иметь место для ожидания посетителей, место для  заполнения запросов о предоставлении  муниципальной услуги, оснащенное столом и стульями, канцелярскими принадлежностями, а также информационным стендом с образцами заполнения документов и иметь достаточную степень освещенности.

        При входе в здание должна быть размещена информация о месторасположении органа, предоставляющего муниципальную услугу и график работы.

 На территории, прилегающей к зданию исполнителя муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 

2.12. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.13. Рабочее место специалиста, предоставляющего  Услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

2.14. Показатели доступности и качества предоставления Услуги:

-полнота, четкость, достоверность информации при получении Заявителем информации о процедуре предоставления Услуги; 
-соблюдение сроков ожидания при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги и сроков подготовки разрешения; 
- отсутствие обоснованных жалоб, поступивших в администрацию   района    на действия (или бездействие) должностных лиц Отдела при предоставлении   Услуги .
  3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. 
3.1 Предоставление  Услуги Отделом включает следующие административные процедуры:

    -прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего  Регламента;

    - рассмотрение заявления и прилагаемых документов; 

    - осмотр объекта;

    - подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

    - выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

    - подготовка и выдача отказа в приемке документов на предоставление  Услуги и выдаче разрешения на строительство , реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.
   Блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении №5  к Регламенту.

3.2. Административные действия осуществляются ведущим специалистом  (далее - Специалист) отдела архитектуры и градостроительства КУМИ Канского района,  уполномоченным на предоставление данной Услуги,

утвержденной в установленном порядке должностной инструкцией .
3.3.   Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов:
    - заявление и документы, являющиеся основанием для предоставления  Услуги, представляются в Отдел посредством личного обращения застройщика.       Заявление и документы могут быть направлены застройщиком по почте заказным письмом (бандеролью) с описью вложения и уведомлением о вручении  либо электронной почтой.
      Специалист Отдела, уполномоченный на предоставление Услуги, принимает документы и регистрирует заявление в системе электронного документооборота, а также в журнале регистрации заявлений и выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в день поступления обращения Заявителя.

 3.4. Рассмотрение представленных документов.

      После регистрации  заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Специалист Отдела в течение шести дней осуществляет следующие действия:
- осуществляет проверку комплектности представленных документов, прилагаемых к заявлению, в соответствии с пунктом 2.7. настоящего  Регламента и полноты содержащейся в заявлении информации.
- в случае соответствия представленных документов требованиям настоящего  Регламента Специалист Отдела проводит проверку правильности оформления документов, указанных в пункте 2.7 настоящего  Регламента, осмотр объекта капитального строительства.

     В  ходе осмотра построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.
       В случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

3.5. Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
      При соответствии представленных документов требованиям настоящего  Регламента Специалист Отдела в течение двух дней готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и согласовывает его с начальником Отдела. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в двух экземплярах (или не более чем в четырёх экземплярах) по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».


В тексте разрешения не допускается каких-либо исправлений и сокращений. Для юридических лиц указывается полное наименование и их местонахождение.


В разрешении на ввод объекта в эксплуатацию должны быть отражены сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета. Состав таких сведений должен соответствовать установленным в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» требованиям к составу сведений в графической и текстовой частях технического плана.
         Согласованный проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию передается на рассмотрение и подписание должностному лицу администрации Канского района – первому заместителю, либо заместителю по оперативному управлению главы администрации Канского района, уполномоченным подписывать разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

        Должностное лицо в течение одного дня рассматривает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, подписывает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и заверяет подпись гербовой печатью администрации района.
3.6. Выдача разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию.
 Специалист Отдела в день подписания  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, выдаёт застройщику разрешение на ввод объекта в эксплуатацию лично, либо отправляет по почте с уведомлением. 

        Вручение оригинала разрешения на ввод объекта в эксплуатацию застройщику либо его представителю осуществляется Специалистом Отдела под роспись в журнале регистрации при представлении указанными лицами документов, подтверждающих их полномочия. Время осуществления указанного административного действия не должно превышать 15 минут. Один экземпляр (или не более трёх экземпляров) разрешения выдается получателю  Услуги, один экземпляр помещается в дело на объект капитального строительства в Отделе.
3.7. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
 Специалист Отдела при обнаружении обстоятельств, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, в течение двух дней готовит проект мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и согласовывает его с начальником Отдела.

Согласованный проект мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляется должностному лицу – первому заместителю, либо заместителю по оперативному управлению главы  администрации Канского района, уполномоченному подписывать разрешения. Первый заместитель либо заместитель по оперативному управлению главы администрации Канского района в течение одного дня рассматривает и подписывает отказ.

Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию должен содержать основания, по которым запрашиваемое разрешение не может быть выдано, дату принятия решения об отказе, а также порядок обжалования такого решения.

Специалист Отдела в день подписания и регистрации в журнале исходящей корреспонденции мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдаёт или направляет застройщику отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, и возвращает все представленные документы лично заявителю, либо по почте с уведомлением.
3.8. Информация о местах нахождения, номерах телефонов и графике работы органов, предоставляющих  Услугу. 

Прием застройщиков для подачи заявлений, регистрация заявлений и документов, направленных застройщиком по почте осуществляется в соответствии с графиком работы Отдела:

Понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00,
обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00, 
выходные дни - суббота, воскресенье, 
адрес: г. Канск, ул.Кайтымская, 160, к.106.

телефоны: (8-39161-) 3-56-62,  факс: (8-39161)-3-56-62. 

Электронный адрес отдела архитектуры и градостроительства КУМИ Канского района - kanskarx@yandex.ru .
Информацию о предоставлению муниципальной услуги можно получить на официальном сайте администрации Канского района в сети Интернет www.kanskadm.ru . 
3.9. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления  Услуги

3.9.1.Информация о процедуре предоставления  Услуги предоставляется бесплатно.

3.9.2. Информация о порядке получения  Услуги предоставляется:

 - путем индивидуального и публичного информирования в устной и письменной форме;

-с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, 

3.9.3. Информация о процедуре предоставления  Услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

3.9.4.  При обращении заявителя для получения  Услуги специалист отдела архитектуры и градостроительства КУМИ Канского района должен представиться, назвать наименование структурного подразделения и занимаемую должность.

3.9.5.Информирование о ходе предоставления Услуги осуществляется специалистами отдела  при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

3.9.6. Заявитель, представивший документы для получения  Услуги, в обязательном порядке информируется:
-о приостановлении Услуги;
-об отказе в предоставлении  Услуги;

-о сроке предоставления  Услуги.

3.9.7. Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:

-по перечню документов, необходимых для исполнения  Услуги,        -комплектности (достаточности) представленных документов;

-о времени приема документов;

-о сроках исполнения  Услуги;

-о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения  Услуги. 
   4. Формы  контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению  Услуги, полнотой и качеством предоставления  Услуги осуществляет начальник Отдела.

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность Специалиста, ответственного за исполнение административных процедур, закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства..
4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела.

   5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица,  а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела всеми способами, не запрещенными законом.
             Заявитель может сообщить главе администрации района  о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистов отдела, нарушении положений настоящего административного Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

      Основанием для начала обжалования является поступление в администрацию района жалобы, поступившей лично от Заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

      Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

      Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати  дней с момента ее регистрации.

      В исключительных случаях глава администрации района, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

      Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.2. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц отдела, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления  Услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке может быть обжаловано бездействие должностных лиц отдела, а также решение об отказе в  выдаче разрешения.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством.
	
	Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию 


 кому: Начальнику отдела архитектуры и градостроительства КУМИ Канского района

от кого: 
(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование юридического лица – застройщика,

планирующего осуществлять строительство, капитальный

ремонт или реконструкцию;

ИНН; место нахождения и почтовый адрес;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление  о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию _______________________ ____________________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  
(город, район, улица, номер участка)

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) осуществлено в соответствии с градостроительным планом земельного участка №_______________________, утверждённого 
	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено
(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Проектная документация на строительство объекта разработана  

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	
	, 

	– положительное заключение государственной экспертизы получено за №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.


Сведения об объекте капитального строительства________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Документы прилагаются согласно прилагаемому перечню

 1) Правоустанавливающие документы на земельный участок;
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
2) Градостроительный план земельного участка;______________________________________
3) Разрешение на строительство;____________________________________________________
4) Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

________________________________________________________________________________
5) Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
________________________________________________________________________________

6) Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов
________________________________________________________________________________

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);_________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка 
________________________________________________________________________________
9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) 
____________________________________________________________________
Заказчик (застройщик)                                               

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.                                        
	
	Приложение № 2 

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

  выдаче разрешений

 на ввод объектов в эксплуатацию
АКТ

приемки построенного, реконструированного,
отремонтированного объекта капитального строительства
_________________________                     "____" ______________________

    Комиссия в составе:

    Представитель заказчика _______________________________________________

                                (наименование организации, должность,

___________________________________________________________________________

                                                                                                 Ф.И.О., контактный тел., приказ о назначении)

    Представитель генерального подрядчика ___________________________________

                                                    (наименование

___________________________________________________________________________

          организации, ИНН, должность, Ф.И.О., контактный тел.,

___________________________________________________________________________

                          приказ о назначении)

    Представители подрядных организаций <1> ________________________________

                                                     (наименование

___________________________________________________________________________

           организации, ИНН, должность, Ф.И.О., контактный тел.,

___________________________________________________________________________

                          приказ о назначении)

    Представитель эксплуатирующей организации <2> _________________________

___________________________________________________________________________

          (наименование организации, ИНН, Ф.И.О. руководителя,

___________________________________________________________________________

       юридический и фактический адрес, тел., приказ о назначении)

    Представитель организации застройщика (инвестора) ________________________

___________________________________________________________________________

          (наименование организации, ИНН, Ф.И.О. руководителя,

___________________________________________________________________________

       юридический и фактический адрес, тел., приказ о назначении)

    Рассмотрела:

    1. Предъявлен к приемке законченный строительством _________________________

___________________________________________________________________________

                   (наименование объекта в соответствии

___________________________________________________________________________

                  с утвержденной проектной документацией)

по адресу: _________________________________________________________________

                                   (адрес объекта)

___________________________________________________________________________

    2. Разрешение на строительство ___________________________________________

___________________________________________________________________________

      (наименование органа, оформившего разрешение на строительство)

N ________ от ______________, срок действия ___________________________________

    3. Проектная документация на строительство разработана <2>

N  
п/п

Раздел   
проекта с
указанием
шифра

Организация-    
проектировщик,  
адрес, тел.,    
Ф.И.О.          
руководителя,   
ИНН

Организация,    
утвердившая     
проектную       
документацию,   
ИНН, адрес,     
тел., N и дата  
документа

Заключение 
экспертизы 
(N и дата)

Согласования 
проекта (при 
наличии)

1

2

3

4

5

6

                       (Наименование организации)

                                                       (N и дата документа, наименование организации)

    4. В строительстве принимали участие:

N  
п/п

Наименование
организации 

Свидетельство о 
государственной 
регистрации     
юридического    
лица,           
юридический и   
фактический     
адрес, тел.,    
Ф.И.О.          
руководителя    

Сведения о  
лицензии,   
сертификате 
ИСО и т.п.  
(N и дата   
выдачи, срок
действия)   

Виды       
выполненных
работ,     
договор на 
выполнение 
работ      

Ответствен.   
лицо, приказ о
назначении    
ответственного
лица          

1 

2      

3        

4      

5     

6       

  5. Строительство осуществлено в сроки:

    Начало работ "_____" __________________________________________________

    Окончание работ "_____" _______________________________________________

    6. Выполненная    производственная    и    исполнительная   техническая

документация,    паспорта  и  сертификаты  на  оборудование   (по  перечням

в   объеме,   предусмотренном   проектом)   переданы   в   полном    объеме

___________________________________________________________________________
                       (наименование организации)

___________________________________________________________________________

  7. Внешние наружные коммуникации и сооружения _________________________

___________________________________________________________________________

                            (перечислить)

обеспечивают  нормальную эксплуатацию  объекта и  приняты пользователями -

территориальными  эксплуатационными организациями

___________________________________________________________________________

       (перечень справок пользователей эксплуатационных организаций)

___________________________________________________________________________

    8. Благоустройство    объекта  и   прилегающей   территории   выполнено

в соответствии с согласованным проектом ______________________________________

    Сезонные работы <3> ___________________________________________________

                                 (озеленение, устройство верхнего

___________________________________________________________________________

         покрытия подъездных дорог, тротуаров, игровых и спортивных

___________________________________________________________________________

        площадок, а также отделка элементов фасадов зданий - нужное

___________________________________________________________________________

                                указать)

будут выполнены в соответствии с требованиями проекта ________________________

__________________________________________________________________________,

                             (шифр проекта)

разработанного ____________________________________________________________

                         (наименование организации, ИНН, ОКПО,

___________________________________________________________________________

              свидетельство о государственной регистрации

___________________________________________________________________________

        юридического лица, адрес юридический и фактический, тел.,

__________________________________________________________________________,

                          Ф.И.О. руководителя)

и  нормативных   требований    и    сданы    эксплуатирующей   организации

в следующие сроки:

N   
п/п 

Виды работ     

Ед. измерения  

Объем работ     

Срок выполнения    

1

2

3

4

5

    9. Сметная  стоимость  по  утвержденной  проектно-сметной документации,

всего: <4> __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    в том числе:

    строительно-монтажные работы _____________________________________________;

    оборудование, инструмент, инвентарь ________________________________________

    10. Претензий    к   заказчику,   подрядчику   и   другим    участникам

строительства, наладки и приемки объекта у инвестора нет.

    Геодезическая   исполнительная  и  проектная  документация  по  объекту

в составе:

N  
п/п

Наименование документа

Архивный   
номер, дата

Ответственный по  
приемке, Ф.И.О.,  
подпись, штамп

1

2

3

4

1. 

Исполнительная геодезическая съемка   
земельного участка с объектами        
строительства и с нанесением границ   
землеотвода                           

2. 

Исполнительная геодезическая съемка   
внутриплощадочных инженерных сетей    
(включая продольные и поперечные      
профили)                              

Теплоснабжение, водопровод            

Канализация хозбытовая                

Ливневая канализация                  

Дренаж                                

Электрокабель (0,4 кВ, 10 кВ и др.)   

Кабель связи                          

Газопровод                            

Прочие                                

3. 

Исполнительная геодезическая съемка   
внеплощадочных инженерных сетей       
(включая продольные и поперечные      
профили)                              

Теплоснабжение, водопровод            

Водопровод                            

Канализация хозбытовая                

Ливневая канализация                  

Дренаж                                

Электрокабель (0,4 кВ, 10 кВ и др.)   

Кабель связи                          

Газопровод                            

Телефон                               

Прочие                                

4. 

Исполнительная съемка по              
благоустройству                       

5. 

Проектная документация в полном       
объеме, на основании которой было     
выдано разрешение                     

Материалы инженерных изысканий        

Градостроительная документация        

Градостроительный план земельного     
участка                               

Заключение государственной экспертизы 
проектной документации                

6. 

Разрешение на строительство           

    Решение:

    Предъявленный к приемке _________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (наименование объекта с инженерными сетями и сооружениями)

считать   принятым  от подрядных организации для подготовки и эксплуатации.

    Приложения к акту:

    1. Заключение о соответствии параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации_______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                      (N и дата составления документа)

    2. Заключение о соответствии параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил)__________________________________________________    

___________________________________________________________________________

                      (N и дата составления документа)

    3. Акт,  подтверждающий соответствие построенного, реконструированного,

отремонтированного объекта  капитального строительства техническим условиям
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                      (N и дата составления документа)

    Представитель заказчика _________________________________________________

                                           (подпись, Ф.И.О.)

    М.П.

    Представитель генерального подрядчика _____________________________________

                                                 (подпись, Ф.И.О.)

    М.П.

    Представители субподрядных организаций ____________________________________

                                                  (подпись, Ф.И.О.)

    М.П.

    Представитель эксплуатирующей организации <2> _____________________________

                                                     (подпись, Ф.И.О.)

    М.П.

    Представитель застройщика (инвестора) ______________________________________

                                                 (подпись, Ф.И.О.)

    М.П.

--------------------------------

<1> Заполняется в случае привлечения к строительству подрядных организаций, выполняющих "прямые" подрядные договоры с заказчиком (застройщиком, инвестором).

<2> В обязательном порядке заполняется по объектам повышенного уровня ответственности в соответствии с Законом Московской области "О порядке эксплуатации нежилых зданий, строений, сооружений на территории Московской области и административной ответственности в сфере их технической эксплуатации" N 54/2006-ОЗ от 13.04.2006.

<3> Заполняется в случае необходимости выполнения сезонных работ.

<4> В обязательном порядке заполняется для объектов бюджетного финансирования.

Приложение № 3 

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 по  выдаче разрешений

 на ввод объектов в эксплуатацию

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о соответствии построенного, реконструированного,
отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации
___________________                                                                                                       __  ________ 200__ г.

(место составления)

    Настоящее ЗАКЛЮЧЕНИЕ выдано ___________________________________________________

                                                                                         (наименование застройщика или

__________________________________________________________________________________________

                                                          заказчика, номер и дата выдачи свидетельства о государственной

__________________________________________________________________________________________
                                                                           регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс - для

__________________________________________________________________________________________
                                                            юридических лиц; фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

__________________________________________________________________________________________
                                                            место проживания, телефон/факс - для физических лиц)

и подтверждает, что объект капитального строительства ________________________________
__________________________________________________________________________________________
                                                                           (наименование объекта капитального строительства,

__________________________________________________________________________________________
                                                           основные характеристики

__________________________________________________________________________________________,

                                                                          объекта капитального строительства)

расположенный по адресу: ______________________________________________________________
                                                             (почтовый

_________________________________________________________________________________________
                                                             и строительный)

Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт ___________________
_________________________________________________________________________________________
                                                            (номер и дата выдачи, кем выдано, срок действия)

Заключение государственной экспертизы проектной документации ____________________
_________________________________________________________________________________________
                                                                            (номер и дата выдачи, кем выдано)

Начало строительства, реконструкции, капитального ремонта __________________________
                                                                                                                                                       (дата начала работ)

Окончание строительства, реконструкции, капитального ремонта ______________________
                                                                                                                                                      (дата окончания работ)
СООТВЕТСТВУЕТ требованиям _______________________________________________________
                                                                                 (указываются наименование, статьи

__________________________________________________________________________________________
                                                                            (пункты) технического регламента (норм и правил), иных нормативных

__________________________________________________________________________________________
                                                                                                     правовых актов, проектной документации)

Застройщик:

_________________________________       _______________________________     ____________________

       должность                                                                                                 (личная подпись)                                                (Ф.И.О.)

(заполняется представителем застройщика или заказчика с указанием реквизитов документа, подтверждающего представительство)

Приложение № 4 

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 по  выдаче разрешений

 на ввод объектов в эксплуатацию

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о соответствии параметров построенного, реконструированного,

отремонтированного объекта капитального строительства

проектной документации
                                                      ___ ______________ 200__ г.

    1. Представители застройщика ______________________________________________

___________________________________________________________________________,

                 (организация, должность, Ф.И.О.)

заказчика __________________________________________________________________,

                      (организация, должность, Ф.И.О.)

лица, осуществляющего строительство (подрядчика) _____________________________
___________________________________________________________________________
                 (организация, должность, Ф.И.О.)

    2.   Проектная   документация   на  строительство  разработана

проектной организацией _____________________________________________________
                          (наименование проектной организации)

Строительство осуществлено по проекту _______________________________________,

                                         (серия, шифр проекта)

утвержденному _____________________________________________________________
               (наименование органа, утверждавшего проект, дата)

    3. Разрешение на строительство объекта ______________________________________
                                            (номер, дата выдачи)

    4.  Завершенный  строительством,  реконструкцией,  капитальным

ремонтом объект капитального строительства ___________________________________
                                            (наименование объекта)

имеет следующие показатели:

Наименование показателя

Единица измерения

По проекту

Фактически

I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем - всего

куб. м

в том числе надземной части

куб. м

Общая площадь

кв. м

Площадь встроенно-пристроенных помещений

кв. м

Количество зданий

штук

II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест

Количество посещений

Вместимость

Наименование показателя

Единица измерения

По проекту

Фактически

(иные показатели)

(иные показатели)

Объекты производственного назначения

Мощность

Производительность

Протяженность

(иные показатели)

(иные показатели)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)

кв. м

Количество этажей

штук

Количество секций

секций

Количество квартир - всего

штук/кв. м

в том числе:

1-комнатные

штук/кв. м

2-комнатные

штук/кв. м

3-комнатные

штук/кв. м

4-комнатные

штук/кв. м

более чем 4-комнатные

штук/кв. м

Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)

кв. м

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта - всего

тыс. рублей

в том числе строительно-монтажных работ

тыс. рублей

    5. Дополнительные сведения ______________________________________________
___________________________________________________________________________
          На основании указанных сведений

параметры объекта капитального строительства _________________________________
___________________________________________________________________________
                      (наименование объекта)

соответствуют утвержденной проектной документации.

    Приложения:

    1. ________________________________________________________________________
    2. ________________________________________________________________________
    3. ________________________________________________________________________

Представители                                                               Представители

застройщика                                                                   заказчика

________________________________                      _______________________________

________________________________                      _______________________________

________________________________                       _______________________________

        (подписи, Ф.И.О.)                                                                                                                           (подписи, Ф.И.О.)

        М.П.                                                                   М.П.

    Представители лица,

    осуществляющего строительство

    ____________________________________________________________________________

    __________________________________________________________________________
    __________________________________________________________________________
                                                                                                        (подписи, Ф.И.О.)

           М.П.

Приложение № 5 

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 по выдаче разрешений

 на ввод объектов в эксплуатацию




Блок-схема подготовки и выдачи разрешений на ввод объекта в эксплуатацию




Специалист проверяет наличие всех документов








                                                                         Готовится отказ 
                                                                                                    в выдаче разрешения
                                                                                                  на ввод объекта в эксплуатацию
                                                                                                    с указанием причин


Начальник отдела архитектуры и

градостроительства КУМИ                                                                        Т.Ю.Бородина
Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов








Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия








Представленные документы 


не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Все документы в наличии и соответствуют требованиям настоящего Административного регламента








Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению











Специалист регистрирует и принимает заявление и пакет документов для рассмотрения 








Специалист проводит осмотр объекта капитального строительства





Специалист заполняет  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме, согласно инструкции








